
2022 年 12 月 26 日 

お取引先の皆様 

株式会社 安藤・間 

 

電子請求書システム（eQ-BILL：エクビル）について 

 

 弊社におきましては、お取引先様からのご請求書を下記のとおり電子請求書システム

「eQ-BILL：エクビル」による受付を実施することになりました。「eQ-BILL：エクビル」

の利用により、指定請求書の購入や郵送にかかる費用や業務が不要になるほか、場所を問わ

ず作業をすることが可能となります。ご利用をご検討くださいますようお願い申し上げま

す。 

 

記 

 

１．対象となる請求書 

(1) 作業所宛てかつ契約外 (取極外)の弊社指定請求書 

(2) 作業所以外（本社、支店、営業所、技術研究所等）宛て弊社指定請求書 

 

２．ご利用方法 

(1) 添付の「eQ-BILL 利用規約」を確認のうえ、「eQ-BIIL 利用申込書」に必要事項を

記入し、弊社メールアドレス(webcon.info@ad-hzm.co.jp)へご返信ください。 

(2) 支払通知の送付先メールアドレスに eQ-BILL から招待メールが送信されますので、

招待メールに記載されているリンク情報から eQ-BILL にアクセスし、利用規約に

同意いただきますとシステムが利用できます。 

※システムの操作方法は別紙「招待メール到着後のお手続き」をご参照ください。 

 

３．電子請求書システム（eQ-BILL：エクビル） 

インターネット経由で御社と弊社の請求書の送受信を効率的に行うためのツールです。 
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４．機能概要と概要フロー 

(1) 機能概要 

① 「工事物件案内」：弊社から送信される工事物件が確認できます。 

② 「請求書の作成」：請求書の鑑、明細の入力・保存ができます。 

③ 「請求書の承認依頼→送信」「進捗確認」：承認依頼/送信/差戻し/訂正等の操

作や査定の進捗を確認できます。 

(2) 概要フロー（作業所宛） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 概要フロー（支店・本社宛） 
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５．eQ-BILL（エクビル）でできること 

(1) 工事物件案内確認 

弊社から送信される工事物件案内を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 請求書の作成 

請求書の鑑、明細の入力・保存ができます。 

前月の請求書をコピーしての入力を可能とすることで、入力工数を削減できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請求対象の工事物件案内より請求書を作成できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

前月請求をコピーして入力することが可能です。 

鑑 明細 



(3) 請求書の「承認依頼→送信」、「進捗確認」 

承認依頼/送信/差し戻し/訂正等の操作や査定の進捗を確認できます。 

① 担当者の操作 

承認依頼対象の請求書を選択し、一括で承認依頼ができます。 

 

② 承認者の操作 

1. 担当者から承認依頼があった請求書の内容が確認できます。（①） 

2. 送信対象の請求書を選択し、一括で送信ができます。（②、③） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①承認依頼対象の選択 

②一括承認依頼 

②送信対象の選択 

①請求書の内容確認 ③一括送信 



６．電子帳簿保存法への対応 

eQ-BILL は電子帳簿保存法には対応しておりませんので、お取引様各位にてご対応の

程お願い申し上げます。 

 

７．利用料 

当サービスは無料でご利用いただけます。 

 

以上 


